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8ারক ন9র: ১২.০২.০০০০.০১৬.০৬.০০১.২৩.২৬৪
তািরখ: 

২৯ কািত'ক ১৪৩০ ব@াA
১৪ নেভ9র ২০২৩ িCDাA

িবষয়: �িষ িবপণন অিধদ�েরর  অেGাবর/২০২৩ িC: মােসর সম!য় সভার কায 'িববরণী  I�রণ।

        
         �িষ িবপণন অিধদ�েরর অেGাবর/২০২ ৩ িC: মােসর সম!য় সভা ৩১ অেGাবর,  ২০২৩ িC: তািরেখ �ধান কায 'ালেয় সশরীের
এবং Zoom Platform-এ Q'Iয়র সংিমSেণ অTিUত হয়। সভার কায 'িববরণী িনWXপ কায 'YবZার অTেরাধসহ এত[সংেগ I�রণ
করা হেলা।
  
        ০২। কায 'িববরণীর   িস�া\স]হ বা^বায়েনর দািয়_�া� কম 'কত'াগণ  আগামী  ১৯ নেভ9র, ২০২৩  িC.  তািরেখর  মেa  bহীত
িস�াে\র  বা^বায়ন  অcগিত  �িতেবদন  আবিdকভােব I�রণ িনিeত করেবন যােত পরবতf সম!য় সভার কায 'পেg িস�া\
বা^বায়েনর অcগিত উেiখ করা যায়।   নেভ9র/২০২৩  িC.  মােসর  সম!য়  সভার  কায 'পেg   অ\j 'িkর   জl  Iকােনা  িবষয়  থাকেল
সংিno সকলেক তা আগামী ১৬ নেভ9র, ২০২৩ িC. তািরেখর মেa �িশ�ণ ও সম!য় শাখায় (সফটকিপ adtc@dam.gov.bd
 Iমইেল) I�রেণর জl অTেরাধ করা হেলা।
 
সংtিkঃ বণ 'নামেত। 

১৪-১১-২০২৩
Iমাঃ মাvদ কিরম

মহাপিরচালক

িবতরণ (IজxUতার yমাTসাের নয়) :
১। পিরচালক (সকল) �িষ িবপণন অিধদ�র, খামারবািড়, ঢাকা;
২। িবভাগীয় উপপিরচালক (সকল), �িষ িবপণন অিধদ�র;
৩। উপ-পিরচালক (সকল), �িষ িবপণন অিধদ�র।;
৪। আ{িলক YবZাপক (সকল), �িষ িবপণন অিধদ�র;
৫। িসিনয়র �িষ িবপণন কম 'কত'া/�িষ িবপণন কম 'কত'া (সকল);
৬। I�াcামার, আইিস| শাখা, �িষ িবপণন অিধদ�র (কায 'িববরণী| ওেয়বসাইেট �কােশর অTেরাধসহ);
৭। সহকারী পিরচালক (সকল), �ধান কায 'ালয়, �িষ িবপণন অিধদ�র;
৮। আ{িলক �িশ�ণ কম 'কত'া/�িশ�ক (সকল);
৯। িহসাব র�ণ কম 'কত'া, িহসাব শাখা, �িষ িবপণন অিধদ�র এবং
১০। �াট িলিপকার-কাম-কি�উটার অপােরটর, মহাপিরচালেকর দ�র, �িষ িবপণন অিধদ�র।

mailto:adtc@dam.gov.bd


১৪-১১-২০২৩
Iমাঃ রিশQল ইসলাম

িসিনয়র �িষ িবপণন কম 'কত'া



 

ҍিষ িবপণন অিধদ˖ের সশরীের/Zoom Platform-এ অেɰাবর, ২০২৩ িɉ: মােসর সমͧয় সভার কায ȟিববরণী:  
 

সভাপিত  : জনাব ǯমাঃ মাӟদ কিরম  
           মহাপিরচালক  
                              ҍিষ িবপণন অিধদ˖র।  
তািরখ ও সময়         :   ৩১ অেɰাবর,  ২০২৩ িɉ:  সকাল ১০:০০ ঘɪকা। 
̝ান  :    সভা কɻ/অনলাইন ˚াটফম ȟ, ҍিষ িবপণন অিধদ˖র, ɛধান কায ȟালয়, ঢাকা। 
 

ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর সদর দ˖ের সশরীের এবং Zoom Platform-এ Ҽ’ǯয়র সংিমɢেণ অӂি̎ত সমͧয় সভায় সভাপিত সদর দ˖র, িবভাগীয়, 
আʙিলক, ǯজলা ও উপেজলা কায ȟালেয়র অংশɊহণকারী কম ȟকতȟাগণেক ·াগত জািনেয় সভার কায ȟɈম ʹͰ কেরন। অতঃপর গত ২৬ ǯসে˔ͯর, ২০২৩ 
িɉ: তািরেখ অӂি̎ত সমͧয় সভার কায ȟিববরণীেত ǯকােনা সংেশাধনী ɛ̜াব না থাকায় তা Ҿঢ়ীকরণ করা হয়। Power Point Presentation-এর 
মাΒেম সভায় িনধ ȟািরত আেলাচɇӠিচ উপ̝াপন করা হয়। সভার কায ȟপɖ অӂযায়ী িব̜ািরত আেলাচনােˉ িন˨ͱপ িসʺাˉ Ғিহত হয়:   
২.০  আেলাচনা ও িসʺাˉ: 
 

Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
১. বাজার সংেযাগ 

শাখার কায ȟɈম 
ক) আӗ, কϲচামিরচ, ǯϣয়াজ, রӟন ও আদাসহ িনতɇ ɛেয়াজনীয় পেΏর দাম ǯযন 
অ·াভািবকভােব Ӎিʺ না পায় এবং মҟদদারগণ ǯযন অিতিরɳ মҟদ কের ҍিɖম 
সংকট ӡি̌ করেত না পাের ǯস লেɻɇ বাজার তদারিক ও ǯমাবাইল ǯকাট ȟ  
পিরচালনা অΕাহত রাখেত হেব এবং এ িবষেয় ɛিতেবদন পাঠােত হেব। তেব 
অেযৗিɳক হ̜েɻপ কের বাজার অি̝িতশীল করা যােব না এবং অেযৗিɳক 
জিরমানা করা যােব না। ǯকান ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ আইনসʊতভােব আহবান করেল 
ǯজলা কম ȟকতȟাগণেক ǯযেত হেব; িকͤ মােকȟেট হ̜েɻেপর িবষেয় িনজ· 
িবেবচনাশিɳ ɛেয়াগ কের কাজ করেত হেব।   

 

উপপিরচালক (বাজার 
সংেযাগ)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক(সকল)/েজলা 
কম ȟকতȟা (সকল) 

খ) ҍিষ িবপণন আইন, ২০১৮ অӂয়ায়ী পিরচািলত ǯমাবাইল ǯকােট ȟর তΐ 
িমিডয়ায় ɛকােশর Εব̝া করেত হেব। ǯমাবাইল ǯকােট ȟর সং΋া ও জিরমানার 
তΐ ɛিতেবদন আকাের িবভাগ হেত ɛিত মােস মহাপিরচালক বরাবর ǯɛরণ 
করেত হেব। বা̜েব যত̶েলা পিরদশ ȟন ɛেয়াজন ǯস̶েলা কের িবল দািখল করেত 
হেব। 

উপপিরচালক (বাজার 
সংেযাগ)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক(সকল)/ ǯজলা/ 
উপেজলা কম ȟকতȟা (সকল) 

২. গেবষণা শাখার 
কায ȟɈম 

(ক) ǯমৗӟম িভিʯক িবিভˑ ҍিষপেΏর উৎপাদন খরচ ও ӒΙ িবҌিত ɛিতেবদন 
ɛণয়ন কায ȟɈম অΕাহত রাখেত হেব। উৎপাদন খরচসহ ӒΙ িবҌিতর তΐ 
সংি̈̌ মˈণালয়, ҍিষ স˩সারণ অিধদ˖র, ҍিষ গেবষণা কাউি˓লসহ িবিভˑ 
গেবষণা ɛিত̎ােন পাঠােত হেব। উৎপাদন খরেচর তΐ িনিদ ȟ̌  ফরেমেট 
সɬকভােব পাঠােত হেব। 

 
উপপিরচালক (গেবষণা)  

(খ) গেবষণার জΓ জিরপ কাজ পিরচালনার িবষয় িনধ ȟারণӆব ȟক িপিপআর, ২০০৮ 
অӂসরণ কের জিরপ কাজ পিরচালনা করেত হেব। জিরপ ɛিতেবদনসӒহ 
ওেয়বসাইেট কা̙মাইজ ǯসবা বেɼ রাখেত হেব।  

 
উপপিরচালক (গেবষণা) 

(গ) মাঠ পয ȟােয়র সা˖ািহক Ӌেলɪন, ҍষকɛা˖ পািɻক বাজারদরসহ সকল 
ɛিতেবদন িবভাগীয় কায ȟালয় কҸক যাচাইӆব ȟক ɛধান কায ȟালেয় পাঠােত হেব। 
এখন ǯথেক ʹҿ  িবভাগীয় ɛিতেবদন Ɋহণ করা হেব। এ িসʺাˉ বা̜বায়েন Λɋই 
পɖ পাঠােত হেব। 

উপপিরচালক (গেবষণা)/ 
িবভাগীয় উপপিরচালক (সকল) 

৩. স˩সারণ ও 
ǯর̶েলশন শাখার 

কায ȟɈম 

ক) নন-΍াɼ আদায় বাড়ােনার কায ȟɈম মিনটিরং করেত হেব। আদায়ҍত নন-
΍াɼ রাজ· এবং মােকȟেটর ভাড়া যথাসমেয় সরকাির ǯকাষাগাের জমা িদেত হেব 
এবং এ সংɈাˉ তΐ ɛিত মােস িবভাগীয় উপপিরচালকগেণর মাΒেম সদর দ˖ের 
পাঠােত হেব। এ ছাড়া ɛʗািপত বাজাǯরর সং΋া ও গত বছেরর আদােয়র সােথ 
সামʛΝ ǯরেখ পরবত̭ অথ ȟবছের রাজ· আদােয়র টােগ ȟট বাড়ােত হেব।  

উপপিরচালক (স˩সারণ ও 
ǯর̶েলশন)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক (সকল)/েজলা ও 
উপেজলা কম ȟকতȟা (সকল) 

 
ҍিষই  সӓিʺ 
 

 
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ҍিষ িবপণন অিধদ˖র 
খামারবািড়, ফাম ȟেগট,  

ঢাকা-১২১৫। 
www.dam.gov.bd 

  



Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
খ) ৮ িবভােগর ৮ɪ ǯজলা সদের পাইলɪং পʺিতেত  ʹҿমাɖ অনলাইেন লাইেস˓ 
কায ȟɈম চালােত হেব। Ζাӂয়ািল লাইেস˓ ɛদান বː থাকেব। এ িসʺাˉ বা̜বায়েন 
মাঠ পয ȟােয় পɖ পাঠােত হেব। 

উপপিরচালক (স˩. ও 
ǯর̶েলশন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/ 
ǯɛাɊামার (আইিসɪ) 

৪. ɛিশɻণ ও 
সমͧয় শাখার 

কায ȟɈম 

ক) বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ (APA) অӂযায়ী ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ইনহাউজ ɛিশɻণ স˫ˑ করেত হেব। 

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/িসিনয়র 

ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা 
(ɛিশɻণ ও সমͧয়) 

খ) িবভাগীয় উপপিরচালকগণ ɛিশɻণ ǯকˌ ও আবািসক কেɻর আয়-Εেয়র 
ɛিতেবদন মহাপিরচালক বরাবর ǯɛরণ করেবন এবং এর কিপ পিরচালক (ɛশাসন 
ও িহসাব) বরাবর ǯɛরণ করেবন। এ ǯɻেɖ সািকȟট হাউেজর Γায় ǯরিজ̙ার 
সংরɻণ করেত হেব। আবািসক কেɻর যʱ িনেত হেব এবং এর অপΕবহার ǯরােধ  
আবািসক কǯɻর কিরেডারসӒহ সাব ȟɻিণক িসিস কɇােমরার আওতায় আনেত 
হেব।  

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/িসিনয়র 

ҍিষ িবপণন কম ȟকতȟা 
(ɛিশɻণ ও সমͧয়)  

৫. APA ҙিɳ 
স˫িকȟত 
কায ȟɈম 

ক) মিˈপিরষদ িবভােগর গাইডলাইন অӂসরণӆব ȟক APA-এর যাবতীয় কায ȟɈম 
স˫ˑ কের ǯকায়াট ȟার িভিʯক সদর দ˖র-ǯক অবিহত করেত হেব।  ɛধান 
কায ȟালয়সহ মাঠ পয ȟােয়র সব অিফেসর APA ҙিɳ ǯমাতােবক ǯকায়াট ȟার িভিʯক 
তΐ যাচাইӆব ȟক ɛিত ǯকায়াট ȟার ǯশেষ মহাপিরচালক বরাবর ǯɛরণ করেত হেব। 
িবভাগীয় পয ȟায় ǯথেক  APAMS  সফটওয়াের আপেলাড কায ȟɈেম যােত ӎল 
তΐ আপেলাড না হয় ǯস িবষেয় সতȟক থাকেত হেব।   

APA ǯফাকাল পেয়˂/ 
িবভাগীয় উপপিরচালক 
(সকল)/ɛক˾/কম ȟӠিচ 

পিরচালক (সকল) 

৬. নীিত ও 
পিরক˾না শাখা 

ক) ǯকা˹ ǯ̌ােরজ ̝াপন, ҍিষপΏ সংɊেহাʯর Εব̝াপনা ও িবপণন Εব̝াপনা 
উˑয়ন শীষ ȟক ɛ̜ািবত ɛক˾ɪ অӂেমাদেনর জΓ সংি̈̌ দ˖ের ǯযাগােযাগ 
অΕাহত রাখেত হেব।  

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক˾না)/েফাকাল পেয়˂ 

সংি̈̌ ɛক˾  
খ) শΝ ̶দাম আҿিনকীকরণ, স˩সারণ ও িডিজটালাইেজশন শীষ ȟক ɛ̜ািবত 
ɛক˾ɪ অӂেমাদেনর জΓ পিরক˾না মˈণালেয় ǯযাগােযাগ অΕাহত রাখেত হেব।   

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক˾না)/েফাকাল পেয়˂ 

সংি̈̌ ɛক˾  
গ) ɛক˾/কম ȟӠিচ মিনটিরং এর ӟিবধােথ ȟ ɛক˾/কম ȟӠিচ পিরচালকগণেক 
ɛক˾/কম ȟӠিচর কায ȟɈেম িবভাগীয় এবং ǯজলা অিফেসর কম ȟকতȟােদর স˫ɳৃ 
করেত হেব। 

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক˾না) এবং ɛক˾/   

কম ȟӠিচ পিরচালক (সকল) 
ঘ) আগামী মাস ǯথেক ӆেব ȟর Γায় ɛক˾/কম ȟӠিচর অɊগিত িবষেয় মািসক এিডিপ 
সভার আেয়াজন করেত হেব।  

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক˾না) এবং ɛক˾/   

কম ȟӠিচ পিরচালক (সকল) 
৭. র˖ানী উˑয়ন 

শাখার কায ȟɈম 
ক) ҍিষপΏ র˖ানী বাড়ােনার জΓ র˖ানীকারক ও Εবসায়ীেদর সােথ মতিবিনময় 
সভা আেয়াজন করেত হেব। ǯরাডΖাপ অӂযায়ী কাজ করেত হেব এবং র˖ানী 
Ӎিʺর কায ȟɈম ǯবগবান করেত হেব। িবিভˑ ҽতাবাস, কমািশ ȟয়াল কাউি˓লর ও 
র˖ানীর সােথ জিড়ত বড় বড় Εবসায়ীগেণর সােথ এ িবষেয় ǯযাগােযাগ অΕাহত 
রাখেত হেব। ǯজলা িভিʯক র˖ানীেযাΌ ҍিষপেΏর তািলকা ɛͼতӆব ȟক ǰবেদিশক 
ҽতাবাসসӒেহ ǯɛরেণর জΓ ɛশাসিনক মˈণালেয় ǯɛরণ করেত হেব এবং 
ওেয়বসাইেট তািলকা ɛকাশ করেত হেব। এছাড়া ɛিত িতন মাস পর পর ǯরাডΖাপ 
িবষেয় সভা করেত হেব।  

 
উপপিরচালক (র˖ানী উˑয়ন)  

৮. ҍিষ Εবসা ও 
উˑয়ন শাখার 

কায ȟɈম 

(ক) এনিসিডিপ ও পাবা মােকȟেটর ǯমাট ৮১ɪ  বাজার হেত ɛা˖ আয় ও রাজ· 
জমার িববরণী ɛিতমােস উপ̝াপন  করেত হেব। ɛিতɪ ǯজলায় ҍিষ িনেয় কাজ 
কের এমন NGO/চালকল মািলক/বড় ҍিষ Εবসায়ী/ҍিষ সংগঠন ইতɇািদর 
সােথ িনয়িমত সভা/আেলাচনা করেত হেব এবং সভার কায ȟিববরণী ǯɛরণ করেত 
হেব।   

িবভাগীয় উপপিরচালক (সকল) 
/সহকারী পিরচালক               

(ҍিষ Εবসা) 

৯. শΝ ঋণ ও 
̶দাম Εব̝াপনা 

ক) চলমান ৮১ɪ ̶দােমর আওতাӎɳ ҍষকেদর আমন ǯমৗӟেম অɊািধকার 
িভিʯেত ধান জমাকরেণ উ͏ুʺ করেত ɛচারণার উেΑাগ িনেত হেব। আগামী সভায় 

উপপিরচালক 
(শΝঋণ ও ̶দাম 



Ɉ: নং আেলাচɇ িবষয় িসʺাˉ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/শাখা 
শাখার কায ȟɈম চলমান ̶দামসӒেহর আয়-Εেয়র ҶলনাӒলক িববরণী এবং শΝ জমার 

ҶলনাӒলক িববরণী সভায় উপ̝াপন করেত হেব। আগামী অথ ȟ বছের শΝ জমার 
লɻɇমাɖা বাড়ােত হেব। 

Εব̝াপনা)/আʙিলক 
Εব̝াপক(সকল) 

খ) ǯয সকল ̶দােমর এফিডআর এখনও আপদকালীন সহায়তা ফাে˅ ǯɛরণ করা 
হয়িন, ǯস সকল ̶দােমর িবষেয় িডিস, ইউএনও এবং সংি̈̌ ΕাংকসӒেহর সােথ 
ǯযাগােযাগ কের জͰরী িভিʯেত এফিডআর আপদকালীন সহায়তা ফাে˅ ǯɛরেণর 
Εব̝া করেত হেব। 

উপপিরচালক  
(শΝঋণ ও ̶দাম Εব̝াপনা)/ 
আʙিলক Εব̝াপক(সকল) 

গ) শΝ ̶দামসӒেহর মািলকানা হ̜াˉরসহ এলিজইিড-এর িনব ȟাহী ɛেকৗশলীর 
িনকট ǯথেক দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟাগণেক জিম Ӌেঝ ǯনয়ার পর মহাপিরচালক, ҍিষ 
িবপণন অিধদ˖েরর নােম নামজারী কের িনেত হেব। নামজারীর কাজ সংি̈̌ 
ǯজলা কম ȟকতȟাগেণর সােথ শগঋক-এর মাঠ কম ȟকতȟাগণেক সমͧয় কের স˫ˑ 
করেত হেব।  

উপপিরচালক (শΝঋণ ও 
̶দাম Εব̝াপনা)/আʙিলক 
Εব̝াপক (সকল)/সংি̈̌ 

ǯজলা কম ȟকতȟা ও মাঠ 
কম ȟকতȟা 

ঘ) ̶দাম Εব̝াপনা িবষেয় ǰɖমািসক সভার আেয়াজন করেত হেব। শগঋক এর 
িনজ· জায়গায় (েযসব জায়গায় শগঋক এর ̶দাম আেছ) আরও ̶দাম িনম ȟােণর 
লেɻɇ িডিপিপ ɛণয়ন করেত হেব। 

উপপিরচালক (শΝঋণ ও 
̶দাম Εব̝াপনা)/আʙিলক 

Εব̝াপক(সকল) 
১০. ɛশাসন শাখার 

কায ȟɈম 
ক) নҶন ӡিজত ২৩৬ɪ পদ ও ӚΓপেদ জনবল িনেয়ােগর িবষেয় অɊগিত সভােক 
জানােত হেব। কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর পেদাˑিতর সব ȟেশষ অɊগিত সভায় উপ̝াপন 
করেত হেব।  

পিরচালক (ɛশাসন) ও 
সহকারী পিরচালক (ɛশাসন) 

খ) Cadre Composition ও নন-কɇাডার িনেয়াগিবিধ সংেশাধনকে˾ 
সংি̈̌ মˈণালয়/দ˖ের সাব ȟɻিণক ǯযাগােযাগ রাখেত হেব এবং এ সংɈাˉ িবষেয় 
অɊগিত সভায় উপ̝াপন করেত হেব।   

পিরচালক (ɛশাসন) ও 
সহকারী পিরচালক (ɛশাসন) 

গ) ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর বােজট Εব̝াপনা কিমɪর (BMC) সভা িনয়িমত 
করেত হেব।   

পিরচালক (ɛশাসন/             
িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 

ঘ) ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর িবিভˑ আʙিলক ɛিশɻণ ǯকেˌ ̝ািপত ҍিষপΏ 
ɛিɈয়াজাতকরণ যˈপািতসӒেহর তািলকা ǯɛরণ করেত হেব এবং যˈপািতসӒহ 
সচেলর ɛেয়াজনীয়তা আেছ িকনা তা জানােত হেব। অতঃপর ɛেয়াজনীয়তার 
িনিরেখ সচল করার জΓ বােজট ɛাɮলন দািখলӆব ȟক সচেলর  উেΑাগ িনেত হেব।   

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/সহকারী 

পিরচালক (ɛিশɻণ) সকল  

ঙ) ҍিষ িবপণন অিধদ˖েরর মািলকানাধীন জিমর তΐ ǯচেয় মাঠ পয ȟােয় পɖ 
িদেত হেব এবং এ সকল জিমর নামজািরর পদেɻপ িনেত হেব। ǯস সােথ 
ɛেতɇকɪ জিমর হালসন পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশাধ করেত হেব। গাবতলী 
ӈেলর পাইকারী বাজােরর জিম নামজারীকরেণর কায ȟɈম ͉রািͧত করেত হেব। 

পিরচালক (ɛশাসন)/ 
উপপিরচালক, ঢাকা িবভাগ  

চ) সদর দ˖র, আওতাধীন িবভাগীয়, ǯজলা ও উপেজলা  কায ȟালয় এবং আʙিলক 
ɛিশɻণ ǯকˌসӒহেক িবҼɇৎ খােত ২৫% Εয় ɥাসকরেণর লেɻɇ কায ȟকর 
পদেɻপ Ɋহণ করেত হেব। িবҼɇৎ সাɢয় সংɈাˉ ছকসহ ҶলনাӒলক মািসক 
ɛিতেবদন ǯɛরণ করেত হেব। 

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/ আʙিলক 

ɛিশɻণ কম ȟকতȟা (সকল)/ 
ǯজলা/উপেজলা কম ȟকতȟা (সকল) 

ছ) অিফস পাড়ায় ǯজলা কায ȟালেয়র জΓ অিফস ভাড়া িনেত হেব।  অিফস পাড়ায় 
অিফস ভাড়া ǯনয়া হেয়েছ মেম ȟ িবভাগীয় উপপিরচালকগণ ɛতɇয়ন দািখল করেবন। 
বাসা ভাড়ার ҙিɳনামার কিপও মহাপিরচালক বরাবর দািখল করেত হেব। 
অ·াভািবক ভাড়ার িবষয়ɪ িবভাগীয় উপপিরচালকগণ সেরজিমেন যাচাই করেবন। 

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল) 

জ) ɛধান কায ȟালেয়র শাখা িভিʯক িবক˾ কম ȟকতȟার আেদশ জারী করেত হেব 
এবং বিরশাল িবভাগীয় কায ȟালেয় জনবল পদায়ন করেত হেব। 

পিরচালক (ɛশাসন ও িহসাব)/ 
সহকারী পিরচালক (ɛশাসন) 

ঝ)  রংӅর িবভাগসহ সকল িবভােগর Ӆরাতন ǯমাটর সাইেকল িবিɈ করা যােব 
না। এ িবষেয় পɖ িদেত হেব।  

পিরচালক (ɛশাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল) 

১১. িহসাব শাখার 
কায ȟɈম 

ক) অিডট অিধদ˖র কҸȟক উʰািপত অিডট আপিʯর  জবাব ও িন̑িʯর িবষেয় 
অɊগিত ɛিত মােসর সমͧয় সভায় ɛিতেবদন আকাের উপ̝াপন করেত হেব। 
অিন̑ˑ অিডট আপিʯ িন̑িʯর ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম অΕাহত রাখেত হেব। 

িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা            
সদর দ˖র, ঢাকা 

১২. ICT শাখার (ক) ওেয়বসাইট হালনাগাদ করেত হেব। সকল িবষেয়র পɖ িড-নিথর মাΒেম পিরচালক (আইিসɪ)/ 
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