
িষই স ি

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
িষ িবপণন অিধদ র

িশ ণ ও সম য় শাখা
খামারবািড়, ফামেগট, ঢাকা-১২১৫।

www.dam.gov.bd

ারকারক  ন রন র:: ১২.০২.০০০০.০১৬.০৬.০০১.২৩.২৬৪
তািরখ: 

২৯ কািতক ১৪৩০ ব া
১৪ নেভ র ২০২৩ ি া

িবষয়িবষয়:: িষিষ  িবপণনিবপণন  অিধদ েররঅিধদ েরর    অে াবরঅে াবর//২০২৩২০২৩  িি : : মােসরমােসর  সম য়সম য়  সভারসভার  কাযিববরণীকাযিববরণী  রণরণ।।

        
         িষ িবপণন অিধদ েরর অে াবর/২০২ ৩ ি : মােসর সম য় সভা ৩১ অে াবর,  ২০২৩ ি : তািরেখ ধান কাযালেয় সশরীের
এবং Zoom Platform-এ ' য়র সংিম েণ অ ি ত হয়। সভার কাযিববরণী িন প কায ব ার অ েরাধসহ এত সংেগ রণ
করা হেলা।
  
        ০২। কাযিববরণীরকাযিববরণীর  িস া স হিস া স হ  বা বায়েনরবা বায়েনর  দািয় াদািয় া   কমকতাগণকমকতাগণ  আগামীআগামী  ১৯১৯  নেভ রনেভ র, , ২০২২০২৩৩  ি .ি .  তািরেখরতািরেখর  মেমে   হীতহীত
িস াে রিস াে র  বা বায়নবা বায়ন  অ গিতঅ গিত  িতেবদনিতেবদন  আবি কভােবআবি কভােব রণ িনি ত করেবন যােত পরবত  সম য় সভার কাযপে  িস া
বা বায়েনর অ গিত উে খ করা যায়।   নেভ রনেভ র//২০২৩২০২৩  ি .ি .  মােসরমােসর  সম য়সম য়  সভারসভার  কাযপেকাযপে   অ ি রঅ ি র  জজ   কােনাকােনা  িবষয়িবষয়  থাকেলথাকেল
সংিসংি   সকলেকসকলেক  তাতা  আগামীআগামী  ১৬১৬  নেভ রনেভ র, ২০২৩২০২৩  ি .ি .  তািরেখর মে  িশ ণ ও সম য় শাখায় (সফটকিপ adtc@dam.gov.bd
 মইেল) রেণর জ  অ েরাধ করা হেলা।
 
সং ি ঃ বণনামেত। 

১৪-১১-২০২৩
মাঃ মা দ কিরম
মহাপিরচালক

িবতরণিবতরণ (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::
১। পিরচালক (সকল) িষ িবপণন অিধদ র, খামারবািড়, ঢাকা;
২। িবভাগীয় উপপিরচালক (সকল), িষ িবপণন অিধদ র;
৩। উপ-পিরচালক (সকল), িষ িবপণন অিধদ র।;
৪। আ িলক ব াপক (সকল), িষ িবপণন অিধদ র;
৫। িসিনয়র িষ িবপণন কমকতা/ িষ িবপণন কমকতা (সকল);
৬। া ামার, আইিস  শাখা, িষ িবপণন অিধদ র (কাযিববরণী  ওেয়বসাইেট কােশর অ েরাধসহ);
৭। সহকারী পিরচালক (সকল), ধান কাযালয়, িষ িবপণন অিধদ র;
৮। আ িলক িশ ণ কমকতা/ িশ ক (সকল);
৯। িহসাব র ণ কমকতা, িহসাব শাখা, িষ িবপণন অিধদ র এবং
১০। াট িলিপকার-কাম-কি উটার অপােরটর, মহাপিরচালেকর দ র, িষ িবপণন অিধদ র।

mailto:adtc@dam.gov.bd


১৪-১১-২০২৩
মাঃ রিশ ল ইসলাম

িসিনয়র িষ িবপণন কমকতা



 

িষ িবপণন অিধদ ের সশরীের/Zoom Platform-এ অে াবর, ২০২৩ ি : মােসর সম য় সভার কাযিববরণী:  
 

সভাপিত  : জনাব মাঃ মা দ কিরম  
           মহাপিরচালক  
                              িষ িবপণন অিধদ র।  
তািরখ ও সময়         :   ৩১ অে াবর,  ২০২৩ ি :  সকাল ১০:০০ ঘ কা। 

ান  :    সভা ক /অনলাইন াটফম, িষ িবপণন অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা। 
 

িষ িবপণন অিধদ েরর সদর দ ের সশরীের এবং Zoom Platform-এ ’ য়র সংিম েণ অ ি ত সম য় সভায় সভাপিত সদর দ র, িবভাগীয়, 
আ িলক, জলা ও উপেজলা কাযালেয়র অংশ হণকারী কমকতাগণেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। অতঃপর গত ২৬ সে র, ২০২৩ 
ি : তািরেখ অ ি ত সম য় সভার কাযিববরণীেত কােনা সংেশাধনী াব না থাকায় তা ঢ়ীকরণ করা হয়। Power Point Presentation-এর 
মা েম সভায় িনধািরত আেলাচ িচ উপ াপন করা হয়। সভার কাযপ  অ যায়ী িব ািরত আেলাচনাে  িন প িস া  িহত হয়:   
২.০  আেলাচনা ও িস া : 
 

: নং আেলাচ  িবষয় িস া  দািয় া  কমকতা/শাখা 
১. বাজার সংেযাগ 

শাখার কায ম 
ক) আ , ক চামিরচ, য়াজ, র ন ও আদাসহ িনত  েয়াজনীয় পে র দাম যন 
অ াভািবকভােব ি  না পায় এবং ম দদারগণ যন অিতির  ম দ কের ি ম 
সংকট ি  করেত না পাের স লে  বাজার তদারিক ও মাবাইল কাট  
পিরচালনা অ াহত রাখেত হেব এবং এ িবষেয় িতেবদন পাঠােত হেব। তেব 
অেযৗি ক হ ে প কের বাজার অি িতশীল করা যােব না এবং অেযৗি ক 
জিরমানা করা যােব না। কান ঊ তন ক প  আইনস তভােব আহবান করেল 
জলা কমকতাগণেক যেত হেব; িক  মােকেট হ ে েপর িবষেয় িনজ  

িবেবচনাশি  েয়াগ কের কাজ করেত হেব।   

 

উপপিরচালক (বাজার 
সংেযাগ)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক(সকল)/েজলা 
কমকতা (সকল) 

খ) িষ িবপণন আইন, ২০১৮ অ য়ায়ী পিরচািলত মাবাইল কােটর ত  
িমিডয়ায় কােশর ব া করেত হেব। মাবাইল কােটর সং া ও জিরমানার 
ত  িতেবদন আকাের িবভাগ হেত িত মােস মহাপিরচালক বরাবর রণ 
করেত হেব। বা েব যত েলা পিরদশন েয়াজন স েলা কের িবল দািখল করেত 
হেব। 

উপপিরচালক (বাজার 
সংেযাগ)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক(সকল)/ জলা/ 
উপেজলা কমকতা (সকল) 

২. গেবষণা শাখার 
কায ম 

(ক) মৗ ম িভি ক িবিভ  িষপে র উৎপাদন খরচ ও  িব িত িতেবদন 
ণয়ন কায ম অ াহত রাখেত হেব। উৎপাদন খরচসহ  িব িতর ত  

সংি  ম ণালয়, িষ স সারণ অিধদ র, িষ গেবষণা কাউি লসহ িবিভ  
গেবষণা িত ােন পাঠােত হেব। উৎপাদন খরেচর ত  িনিদ  ফরেমেট 
স কভােব পাঠােত হেব। 

 
উপপিরচালক (গেবষণা)  

(খ) গেবষণার জ  জিরপ কাজ পিরচালনার িবষয় িনধারণ বক িপিপআর, ২০০৮ 
অ সরণ কের জিরপ কাজ পিরচালনা করেত হেব। জিরপ িতেবদনস হ 
ওেয়বসাইেট কা মাইজ সবা বে  রাখেত হেব।  

 
উপপিরচালক (গেবষণা) 

(গ) মাঠ পযােয়র সা ািহক েল ন, ষক া  পাি ক বাজারদরসহ সকল 
িতেবদন িবভাগীয় কাযালয় ক ক যাচাই বক ধান কাযালেয় পাঠােত হেব। 

এখন থেক   িবভাগীয় িতেবদন হণ করা হেব। এ িস া  বা বায়েন ই 
প  পাঠােত হেব। 

উপপিরচালক (গেবষণা)/ 
িবভাগীয় উপপিরচালক (সকল) 

৩. স সারণ ও 
র েলশন শাখার 

কায ম 

ক) নন- া  আদায় বাড়ােনার কায ম মিনটিরং করেত হেব। আদায় ত নন-
া  রাজ  এবং মােকেটর ভাড়া যথাসমেয় সরকাির কাষাগাের জমা িদেত হেব 

এবং এ সং া  ত  িত মােস িবভাগীয় উপপিরচালকগেণর মা েম সদর দ ের 
পাঠােত হেব। এ ছাড়া ািপত বাজা রর সং া ও গত বছেরর আদােয়র সােথ 
সাম  রেখ পরবত  অথবছের রাজ  আদােয়র টােগট বাড়ােত হেব।  

উপপিরচালক (স সারণ ও 
র েলশন)/িবভাগীয় 

উপপিরচালক (সকল)/েজলা ও 
উপেজলা কমকতা (সকল) 

 
িষই  স ি  

 

 
 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িষ িবপণন অিধদ র 

খামারবািড়, ফামেগট,  
ঢাকা-১২১৫। 
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: নং আেলাচ  িবষয় িস া  দািয় া  কমকতা/শাখা 
খ) ৮ িবভােগর ৮  জলা সদের পাইল ং প িতেত  মা  অনলাইেন লাইেস  
কায ম চালােত হেব। া য়ািল লাইেস  দান ব  থাকেব। এ িস া  বা বায়েন 
মাঠ পযােয় প  পাঠােত হেব। 

উপপিরচালক (স . ও 
র েলশন)/ িবভাগীয় 

উপপিরচালক (সকল)/ 
া ামার (আইিস ) 

৪. িশ ণ ও 
সম য় শাখার 

কায ম 

ক) বািষক কমস াদন ি  (APA) অ যায়ী িষ িবপণন অিধদ েরর 
কমকতা/কমচারীেদর ইনহাউজ িশ ণ স  করেত হেব। 

পিরচালক ( শাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/িসিনয়র 

িষ িবপণন কমকতা 
( িশ ণ ও সম য়) 

খ) িবভাগীয় উপপিরচালকগণ িশ ণ ক  ও আবািসক কে র আয়- েয়র 
িতেবদন মহাপিরচালক বরাবর রণ করেবন এবং এর কিপ পিরচালক ( শাসন 

ও িহসাব) বরাবর রণ করেবন। এ ে  সািকট হাউেজর ায় রিজ ার 
সংর ণ করেত হেব। আবািসক কে র য  িনেত হেব এবং এর অপ বহার রােধ  
আবািসক ক র কিরেডারস হ সাব িণক িসিস ক ােমরার আওতায় আনেত 
হেব।  

পিরচালক ( শাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/িসিনয়র 

িষ িবপণন কমকতা 
( িশ ণ ও সম য়)  

৫. APA ি  
স িকত 
কায ম 

ক) মি পিরষদ িবভােগর গাইডলাইন অ সরণ বক APA-এর যাবতীয় কায ম 
স  কের কায়াটার িভি ক সদর দ র- ক অবিহত করেত হেব।  ধান 
কাযালয়সহ মাঠ পযােয়র সব অিফেসর APA ি  মাতােবক কায়াটার িভি ক 
ত  যাচাই বক িত কায়াটার শেষ মহাপিরচালক বরাবর রণ করেত হেব। 
িবভাগীয় পযায় থেক  APAMS  সফটওয়াের আপেলাড কায েম যােত ল 
ত  আপেলাড না হয় স িবষেয় সতক থাকেত হেব।   

APA ফাকাল পেয় / 
িবভাগীয় উপপিরচালক 
(সকল)/ ক /কম িচ 

পিরচালক (সকল) 

৬. নীিত ও 
পিরক না শাখা 

ক) কা  ােরজ াপন, িষপ  সং েহা র ব াপনা ও িবপণন ব াপনা 
উ য়ন শীষক ািবত ক  অ েমাদেনর জ  সংি  দ ের যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত হেব।  

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক না)/েফাকাল পেয়  

সংি  ক   
খ) শ  দাম আ িনকীকরণ, স সারণ ও িডিজটালাইেজশন শীষক ািবত 

ক  অ েমাদেনর জ  পিরক না ম ণালেয় যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।   
উপপিরচালক (নীিত ও 

পিরক না)/েফাকাল পেয়  
সংি  ক   

গ) ক /কম িচ মিনটিরং এর িবধােথ ক /কম িচ পিরচালকগণেক 
ক /কম িচর কায েম িবভাগীয় এবং জলা অিফেসর কমকতােদর স ৃ  

করেত হেব। 

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক না) এবং ক /   

কম িচ পিরচালক (সকল) 
ঘ) আগামী মাস থেক েবর ায় ক /কম িচর অ গিত িবষেয় মািসক এিডিপ 
সভার আেয়াজন করেত হেব।  

উপপিরচালক (নীিত ও 
পিরক না) এবং ক /   

কম িচ পিরচালক (সকল) 
৭. র ানী উ য়ন 

শাখার কায ম 
ক) িষপ  র ানী বাড়ােনার জ  র ানীকারক ও বসায়ীেদর সােথ মতিবিনময় 
সভা আেয়াজন করেত হেব। রাড াপ অ যায়ী কাজ করেত হেব এবং র ানী 
ি র কায ম বগবান করেত হেব। িবিভ  তাবাস, কমািশয়াল কাউি লর ও 

র ানীর সােথ জিড়ত বড় বড় বসায়ীগেণর সােথ এ িবষেয় যাগােযাগ অ াহত 
রাখেত হেব। জলা িভি ক র ানীেযা  িষপে র তািলকা ত বক বেদিশক 
তাবাসস েহ রেণর জ  শাসিনক ম ণালেয় রণ করেত হেব এবং 

ওেয়বসাইেট তািলকা কাশ করেত হেব। এছাড়া িত িতন মাস পর পর রাড াপ 
িবষেয় সভা করেত হেব।  

 
উপপিরচালক (র ানী উ য়ন)  

৮. িষ বসা ও 
উ য়ন শাখার 

কায ম 

(ক) এনিসিডিপ ও পাবা মােকেটর মাট ৮১   বাজার হেত া  আয় ও রাজ  
জমার িববরণী িতমােস উপ াপন  করেত হেব। িত  জলায় িষ িনেয় কাজ 
কের এমন NGO/চালকল মািলক/বড় িষ বসায়ী/ িষ সংগঠন ইত ািদর 
সােথ িনয়িমত সভা/আেলাচনা করেত হেব এবং সভার কাযিববরণী রণ করেত 
হেব।   

িবভাগীয় উপপিরচালক (সকল) 
/সহকারী পিরচালক               

( িষ বসা) 

৯. শ  ঋণ ও 
দাম ব াপনা 

ক) চলমান ৮১  দােমর আওতা  ষকেদর আমন মৗ েম অ ািধকার 
িভি েত ধান জমাকরেণ উ ু  করেত চারণার উে াগ িনেত হেব। আগামী সভায় 

উপপিরচালক 
(শ ঋণ ও দাম 



: নং আেলাচ  িবষয় িস া  দািয় া  কমকতা/শাখা 
শাখার কায ম চলমান দামস েহর আয়- েয়র লনা লক িববরণী এবং শ  জমার 

লনা লক িববরণী সভায় উপ াপন করেত হেব। আগামী অথ বছের শ  জমার 
ল মা া বাড়ােত হেব। 

ব াপনা)/আ িলক 
ব াপক(সকল) 

খ) য সকল দােমর এফিডআর এখনও আপদকালীন সহায়তা ফাে  রণ করা 
হয়িন, স সকল দােমর িবষেয় িডিস, ইউএনও এবং সংি  াংকস েহর সােথ 
যাগােযাগ কের জ রী িভি েত এফিডআর আপদকালীন সহায়তা ফাে  রেণর 
ব া করেত হেব। 

উপপিরচালক  
(শ ঋণ ও দাম ব াপনা)/ 
আ িলক ব াপক(সকল) 

গ) শ  দামস েহর মািলকানা হ া রসহ এলিজইিড-এর িনবাহী েকৗশলীর 
িনকট থেক দািয় া  কমকতাগণেক জিম েঝ নয়ার পর মহাপিরচালক, িষ 
িবপণন অিধদ েরর নােম নামজারী কের িনেত হেব। নামজারীর কাজ সংি  
জলা কমকতাগেণর সােথ শগঋক-এর মাঠ কমকতাগণেক সম য় কের স  

করেত হেব।  

উপপিরচালক (শ ঋণ ও 
দাম ব াপনা)/আ িলক 
ব াপক (সকল)/সংি  
জলা কমকতা ও মাঠ 

কমকতা 
ঘ) দাম ব াপনা িবষেয় মািসক সভার আেয়াজন করেত হেব। শগঋক এর 
িনজ  জায়গায় (েযসব জায়গায় শগঋক এর দাম আেছ) আরও দাম িনমােণর 
লে  িডিপিপ ণয়ন করেত হেব। 

উপপিরচালক (শ ঋণ ও 
দাম ব াপনা)/আ িলক 

ব াপক(সকল) 
১০. শাসন শাখার 

কায ম 
ক) ন ন িজত ২৩৬  পদ ও পেদ জনবল িনেয়ােগর িবষেয় অ গিত সভােক 
জানােত হেব। কমকতা/কমচারীেদর পেদা িতর সবেশষ অ গিত সভায় উপ াপন 
করেত হেব।  

পিরচালক ( শাসন) ও 
সহকারী পিরচালক ( শাসন) 

খ) Cadre Composition ও নন-ক াডার িনেয়াগিবিধ সংেশাধনকে  
সংি  ম ণালয়/দ ের সাব িণক যাগােযাগ রাখেত হেব এবং এ সং া  িবষেয় 
অ গিত সভায় উপ াপন করেত হেব।   

পিরচালক ( শাসন) ও 
সহকারী পিরচালক ( শাসন) 

গ) িষ িবপণন অিধদ েরর বােজট ব াপনা কিম র (BMC) সভা িনয়িমত 
করেত হেব।   

পিরচালক ( শাসন/             
িহসাব র ণ কমকতা 

ঘ) িষ িবপণন অিধদ েরর িবিভ  আ িলক িশ ণ কে  ািপত িষপ  
ি য়াজাতকরণ য পািতস েহর তািলকা রণ করেত হেব এবং য পািতস হ 

সচেলর েয়াজনীয়তা আেছ িকনা তা জানােত হেব। অতঃপর েয়াজনীয়তার 
িনিরেখ সচল করার জ  বােজট া লন দািখল বক সচেলর  উে াগ িনেত হেব।   

পিরচালক ( শাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/সহকারী 

পিরচালক ( িশ ণ) সকল  

ঙ) িষ িবপণন অিধদ েরর মািলকানাধীন জিমর ত  চেয় মাঠ পযােয় প  
িদেত হেব এবং এ সকল জিমর নামজািরর পদে প িনেত হেব। স সােথ 

েত ক  জিমর হালসন পয  িম উ য়ন কর পিরেশাধ করেত হেব। গাবতলী 
েলর পাইকারী বাজােরর জিম নামজারীকরেণর কায ম রাি ত করেত হেব। 

পিরচালক ( শাসন)/ 
উপপিরচালক, ঢাকা িবভাগ  

চ) সদর দ র, আওতাধীন িবভাগীয়, জলা ও উপেজলা  কাযালয় এবং আ িলক 
িশ ণ ক স হেক িব ৎ খােত ২৫% য় াসকরেণর লে  কাযকর 

পদে প হণ করেত হেব। িব ৎ সা য় সং া  ছকসহ লনা লক মািসক 
িতেবদন রণ করেত হেব। 

পিরচালক ( শাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল)/ আ িলক 

িশ ণ কমকতা (সকল)/ 
জলা/উপেজলা কমকতা (সকল) 

ছ) অিফস পাড়ায় জলা কাযালেয়র জ  অিফস ভাড়া িনেত হেব।  অিফস পাড়ায় 
অিফস ভাড়া নয়া হেয়েছ মেম িবভাগীয় উপপিরচালকগণ ত য়ন দািখল করেবন। 
বাসা ভাড়ার ি নামার কিপও মহাপিরচালক বরাবর দািখল করেত হেব। 
অ াভািবক ভাড়ার িবষয়  িবভাগীয় উপপিরচালকগণ সেরজিমেন যাচাই করেবন। 

পিরচালক ( শাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল) 

জ) ধান কাযালেয়র শাখা িভি ক িবক  কমকতার আেদশ জারী করেত হেব 
এবং বিরশাল িবভাগীয় কাযালেয় জনবল পদায়ন করেত হেব। 

পিরচালক ( শাসন ও িহসাব)/ 
সহকারী পিরচালক ( শাসন) 

ঝ)  রং র িবভাগসহ সকল িবভােগর রাতন মাটর সাইেকল িবি  করা যােব 
না। এ িবষেয় প  িদেত হেব।  

পিরচালক ( শাসন)/ িবভাগীয় 
উপপিরচালক (সকল) 

১১. িহসাব শাখার 
কায ম 

ক) অিডট অিধদ র ক ক উ ািপত অিডট আপি র  জবাব ও িন ি র িবষেয় 
অ গিত িত মােসর সম য় সভায় িতেবদন আকাের উপ াপন করেত হেব। 
অিন  অিডট আপি  িন ি র েয়াজনীয় কায ম অ াহত রাখেত হেব। 

িহসাব র ণ কমকতা            
সদর দ র, ঢাকা 

১২. ICT শাখার (ক) ওেয়বসাইট হালনাগাদ করেত হেব। সকল িবষেয়র প  িড-নিথর মা েম পিরচালক (আইিস )/ 
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